TUM RESMi - OZEL OKUL VE OKUL DISINDAKi
KURUM MUDURLUKLERININ DIKKATINE

llgi: Milli Egitim Bakanligi/Strateji Gelistirme Baskanlig (istatistik ve Veri Analizi Daire
Baskanhgi)'nin 25.10.2024 tarihli ve E-49614598-042-118158847 sayili yazisi.

Bakanligimizin ilgi emirleri geregi, tiim resmi ve 6zel okul ve okul disindaki
kurumlanin (Ozel Odrenci Yurtlari harig) 2024 - 2025 egitim 6gretim yili MEIS Modiiliine veri
girislerini 20 Aralik 2024 tarihine kadar tamamlamalari gerekmektedir.

Ayni binayi kullanan ve yeni agilan resmi okul / kurumlar (2024 yili icinde agilanlar) MEIS
Modyiilline bilgi girislerini 29 Kasim 2024 tarihine kadar tamamlamalari gerekmektedir.

Resmi  Okul/Kurumlar MEIS Modiiliine bilgi girisi yapmadan 6nce, MEBBIS Modiilii
icerisindeki Bina Bilgileri Modiilii tzerinde; Toplam Derslik, varsa Derslik Sayisi (Anasinifi
Olarak Kullanilan), Derslik Sayisi (Ozel Egitim sinifi olarak kullanilan) gibi dersliklerin
tanimlamalarinin yapilmasi ve binanin diger kullanim alanlarinin (Kitiphane, Laboratuvar, wc
vb.) kontrolleri yapilarak gerekli dizeltmelerin yapilmasi, ayrica binasinda baska okul/kurum
bulunan okullar; tahsisli kuruma tahsis edilen derslik, kiitliphane, Laboratuvar Midiir odasi,
wc vb. alanlarin kontrol edip gerekli dizeltmeleri yaptiktan sonra Meis Modulindeki
"Bina/Adres Kontrol" ekranina gecis yapabilecek ve bilgilerini girebileceklerdir.

Aciklama: Bina Bilgileri Modiiliinde onay kalkmadan da bu islemler yapilabilmektedir.

Meis Modiiliinde “Bina Durumu" ekranina girilen veriler ile MEBBIS icerisinde baska bir
modiil olan "Bina Bilgileri Modiilii" verilerinin (Bina Adi, Bina Sayisi, Bina Yiiz Ol¢iimii, Kat
Sayisi, Bina Tiirii, Toplam Derslik Sayisi, Varsa Tahsis Edilen Derslik Sayisi, Derslik Sayisi
(Anasinifi Olarak Kullanilan), Derslik Sayisi (Ozel Egitim sinifi olarak kullanilan), Kiitiiphane
Sayisi, Laboratuvar Sayisi, Atélye Sayisi, vb.) ayni olmasi gerekir.

Hizli ve Diizgiin Bilgi Girisi Yapmak igin: Tiim resmi ve dzel okul/kurumlar MEIS Modiiliinde
"Kurum Genel Bilgileri" basligi altindaki "Dénem Segimi" kismindan tarihi degistirerek bir
onceki donem girdikleri verilere ulasabilir ve bu verilerden bilgilerin nasil girildigi konusunda
faydalanilabilir. D6nemi 31/10/2024 yaparak yeni donemin verileri girilir.

Meis Modull Bilgi Girisleri ile ilgili Agiklamalar ve Ayni Binayi Kullanan Okul /Kurum Listesi
yazimiz ekinde olup, bilgi girislerinin bu agiklamalar dogrultusunda yapilmasi gerekir.
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ACIKLAMALAR
Meis Modiilii Bilgi Girigleri Yapilirken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Tum resmi ve 6zel okul ve okul disindaki kurumlar; Meis Modiiliinde Kurum Genel Bilgileri
bashgi altindaki Bina Durumu, Tahsis Durumu, Lojman Durumu, Bina Kullanimi vb, ayrica 6zel
okul ve kurumlar ise Ozel Ogretim Kurumlari bashgi altindaki 6Gretmen ve kursiyer bilgileri
ekranlarina veri girislerini MEBBIS sistemi icerisindeki Meis Modiiliine yapacaklardir.

MEIS Modiiliinde giincellenen bilgiler Bakanligimiz biinyesinde bulunan diger modiiller
tarafindan da (Tasimali Egitim Modiili, Odenek Takip Modiilii, e-Yatinm Modiilii, Norm
Islemleri Modiilii vb.) degerlendirilmektedir. Bu nedenle Bina Adres Kontrol, Bina Durumu,
Tahsis Durumu, Bina Kullanimi (Ozellikle okulun toplam derslik sayisi) ekranlarindaki bilgilerin
eksiksiz ve dogru girilmesi gerekmektedir.

Tahsisli bina kullanan resmi okul / kurumlar; Tahsis Giris islemi bina sahibi kurum tarafindan
MEBBIS icerisindeki "Bina Bilgileri Modiilii" lizerinde yapilmadan Meis Modiiliinde islem
yapamayacaklardir. Sadece tahsis giren okul/kurumun kullandigi derslik, varsa Anasinifi ve
Ozel Egitim derslidi, kiitiiphane, Laboratuvar Miidiir odasi, wc vb. alanlarin kontrol edilerek
tahsis islemi yapilacak ve daha sonra MEiS Modiiliine gegilecektir.

Okul/kurum kullanici adi ve sifresiyle MEIS Modiiliine girdiginde Kurum Genel Bilgileri bashg!
altindaki "Bina Adres/Kontrol” ekraninin tanimlanmasi gerekir. Burasi tanimlanmadan ilgili
ekranlar acilmayacaktir.

Tahsis Girecek Resmi Okul / Kurumlar; MEIS Modiili "Bina Adres Kontrol" ekraninda
Kurumun Kendine Ait Binasi; "yok" secenegini isaretleyip kayit yaptiktan sonra, Kurum Genel
Bilgileri bashgi altindaki "Tahsis Durumu" ekranina Bina bilgileri modiiliinden gelen bilgiler
kontrol edilerek kayit islemi yapilacaktir. MEIS Modiiliinde tahsis giren kurumun sadece
kendisine ait bilgileri varsa bilgiler doldurulacak (Bilgisayar, internet Baglantisi, Yazicilar vb.)
yoksa bos kayit yapilip Kurum Onayi verilerek islem tamamlanacaktir.

Tiim resmi okul/kurumlarin bulunduklan bina kendilerine ait ise; MEIS Modiilii "Bina Adres
Kontrol" ekraninda "Kurumun Kendine Ait Binasi" "var" secenegini isaretleyip, kayit
yaptiktan sonra Kurum Genel Bilgileri bashgi altindaki "Bina durumu" ve "Bina Kullanimi"
ekranlarini ve acilan diger ekranlar ve bagli oldugu Genel Miidiirliik altinda gelen ekranlar
doldurup Kurum Onayi verilerek islem tamamlanacaktir.

Tiim Ozel Okullar (Ozel Anaokulu, Ozel ilkokul, Ozel Ortaokul ve Ozel Lise) ve Ozel Okul Disi
Kurumlar (MTSK, Muhtelif Kurslar, Ozel Odgretim Kurslari vb.) tahsis _ekranini
doldurmayacaklar. Bu Okul/Kurumlar Meis Modulinde "Bina Adres Kontrol" ekraninda
"Kurumun Kendine Ait Binasi" "var" secgenegini isaretleyip kayit yaptiktan sonra agilan
ekranlari doldurulacaklar.

Ozel Okul/kurumlar derslik sayilar girilirken Roleve planindaki derslik ne ise o yazilacak, her
okul/kurum kendi dersligini girecek.

Ozel Okul ve Kurumlar ayrica Meis Modiiliinde Ozel Ogretim Kurumlari bashg altindaki
égretmen ve kursiyer bilgileri ekranlarini da dolduracak.
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Ozel Okullar ve Ozel Ogretim Kurslari ayrica Meis Modiiliinde; Ozel Ogretim Kurumlari bashg
altindaki Ogretmenlerin Branslari ve Personel Gorevlerini tanimladiktan sonra, Gérevlere
Gore Personel Sayilari ve Brans Ogretmenleri ekranlarini Ag¢iklamalar dogrultusunda
dolduracaklar.

Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu (MTSK), Ozel Ogretim Kurslari, Muhtelif Kurslar vb.)

MEIS Modiilii "Bina Adres Kontrol" ekraninda "Kurumun Kendine Ait Binasi" "var" secenegini
isaretleyip, Kurum Genel Bilgileri bashg altindaki "Bina durumu" ve "Bina Kullanimi"
ekranlarini ve agilan diger ekranlari ve bagl oldugu Ozel Ogretim Kurumlari bashg: altinda
gelen ekranlar dolduracak, Durum ve Onay bashgl altindaki "Kurum Durum Raporu”
ekranindan girilen veriler kontrol edilerek girisler tamamlanacak ve Kurum Onayi verilerek
islem tamamlanacaktir.

Bu kurumlar Tahsis Ekranini doldurmayacaklar.

Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslari (MTSK);

Meis Modiliinde Ozel Ogretim Kurumlari basligi altindaki Ogretmen/Ogretici (MTSK/Brans)
ve Ogretmen, Ogretici Durumu ekranlarini doldururken; bu iki ekrandaki 6gretmen sayilari
birbirine esit olacak, bir 6gretmen iki defa yazilmayacak.

Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu (MTSK), Ozel Ogretim Kurslari, Muhtelif Kurslar vb.)

Meis Modiliinde "Ozel Ogretim Kurumlan" bashg altindaki Kursiyer Ogrenci bilgileri
girilirken; Kurs Sayisi kismi bos gecilmeyecek ve buraya kursiyer sayisi yazilmayacak. Bu kisma
o déneme ait olusturulan Kurs Grup Sayilari yazilacaktir. Ekranin altinda Not olarak belirtilen
tarih araliginda kurumunuzda kurs goéren kursiyer var ise mutlaka yazilacaktir.

Meis Modiiliinde “Bina Durumu” Girilirken: Oncelikle ekranin sol yukarisindaki , v=» “Yeni”
sekmesinden bilgi girecegimiz ekrani agmamiz gerekiyor. Dikkat! Bir binasi olan kurum sadece
1 bina bilgisi girecek. Bir kurumun birden fazla binasi var ise, her bir bina igin yeni bir kayit
yapacak. Bina Tiirii kismina binanin egitim binasi mi, idari bina mi, spor salonu binasi mi,
lojman binasi mi oldugu vb. secilecek, Binanin Hizmete Giris Yil, Binanin Yizolgimi (m2)
(Sadece Taban Alani (Bir katin eni ile boyunun ¢arpimi), Giris + Katsayisi, Bina 1sinma durumu
vb. bilgiler bos gecilmeyecek. Binanin Miilkiyeti kismini tiim Resmi okul ve kurumlar “Milli
Emlak” olarak segecektir.

Bu ekranin altinda Bina Bilgileri Modiiliine girilen veriler yer almaktadir. Bina Bilgileri
Modiiliinden gelen veriler ile bu modiile girilen verilerin ayni olmasi gerekir.

Dikkat!! Meis Modiiliinde “Bina Durumu" ekranina girilen veriler ile MEBBIS icerisinde baska
bir modiil olan "Bina Bilgileri Modilii" verilerinin (Bina Adi, Bina Sayisi, Bina Yiiz Ol¢iimii, Kat
Sayisi, Bina Tiirii, Toplam Derslik Sayisi, Varsa Tahsis Edilen Derslik Sayisi, Derslik Sayisi
(Anasinifi Olarak Kullanilan), Derslik Sayisi (Ozel E§itim sinifi olarak kullanilan), Kiitiiphane
Sayisi, Laboratuvar Sayisi, Atélye Sayisi, vb.) ayni olmasi gerekir.

Not: Meis Modiilii “Bina Durumu" ekrani Strateji Gelistirme Subesi (istatistik) tarafindan, Bina
Bilgileri Modiilii" ise Bilgi islem Subesince kontrol edilmektedir.
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Bilgisayar Laboratuvarlari/BT Siniflari Ekrani: Bina Kullanim ekranindaki Bilgisayar
Laboratuvari ve BT Sinifi sayisina girilen sayi kadar bu ekranda kayit olusturulacak. Yani kag
Bilgisayar Laboratuvarlari/BT Sinifi var ise bu ekranda o kadar kayit olusturulacak.

Spor Salonu Sayisi Girilirken: Basketbol, Voleybol vb. spor aktivitelerinin bir veya birkaginin
yapilabildigi, bazen triblini olabilen kapal alanlar Spor Salonu olarak girilecek. Bodrum
kattaki beden egitimi yapilan alanlar ya da bahgedeki telle cevrili iistii acik alanlar Spor
Salonu olarak girilmeyecek.

Ozel Okullar Bir Kolej Seklinde ise: (ilkokul, Ortaokul / Anadolu Lisesi ve Fen Lisesi vb) binadaki
ortak kullanim alanlari (Laboratuvarlar, Spor Salonu, Kitliphane vb.) sadece bir kurumda
gosterilecek digerlerinde mikerrer olmamasi igin gésterilmeyecek.

Bilgisayar Sayilari Girilirken: MEIS Modiiliinde “Kurum Genel Bilgileri” baslig alindaki Bina
Kullanimi ekraninda “DIGER” bashg altinda yer alan Biiroda Kullanilan Bilgisayar Sayisi
(Midar, Mudir Yrd, Memur, Kiutliphane, Laboratuvar vb.) ve Egitim Amagh Kullanilan
Bilgisayar Sayisi (Siniflarda kullanilan, varsa Bilgisayar Laboratuvarlari/BT Siniflarindaki
bilgisayarlar) toplaminin okul/kurumun kayitlarindaki toplam bilgisayari géstermesi gerekir.
Yani; Biiroda Kullanilan Bilgisayar Sayisi + Egitim Amagl Kullanilan Bilgisayar Sayisi=Okulun
kayith tiim bilgisayar sayisini vermesi gerekir.

Bu toplam bilgisayar sayisi “Kurum Genel Bilgileri” bashgi altindaki Bilisim/Bilgisayar
ekranina da yazilmasi gerekir.

e-Okulda Tasimali Egitime Tabi Odgrenci, Birlestirilmis Siniflarda Okuyan Odrenci ve
Kaynastirma Editimine Tabi Odrenci bilgilerinin 6ziir gruplari ile birlikte eksiksiz olarak
tanimlamalarinin yapilmasi,

e - Okulda 6grencisi olmayan subelerin kapatilmasi, e - Okulda okulun égretim seklinin
isaretli olup olmadigi kontrol edilmeli, iletisim (telefon vb.) bilgileri eksik olan okullarin eksik
bilgilerini Devlet Kurumlari Modiilii iizerinden tamamlamalari,

Anasinifi égrencisi olmadigi halde e- Okulda Anasinifi subesi agik olan okullar bu subeleri
kapatmalari gerekmektedir.

Ogretmenevi, 6gretmenevi ve aksam sanat okulu, egitim merkezi ve sosyal tesisler ile
uygulama oteli bulunan Anadolu Otelcilik ve Turizm Meslek Liseleri yatak kapasitelerini MEIS
Modiiliinde bina bilgileri icerisindeki bina kullanimi ekranina girecektir.

Pansiyonu Olan Okullar MEiS Modiiliinde Bina Kullanimi ekranindaki Pansiyon Binasi Bilgileri
bashg altindaki bilgilerini eksiksiz bir sekilde girmesi, buradaki Yatak Kapasitesine ise resmi
olarak belirlenen sayinin girilmesi ayica bu ekrandaki diger pansiyon bilgilerinin de bos
gecilmemesi gerekir.
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Tiim resmi ve 6zel okul/kurumlar Meis Modiiliinde "Durum ve Onay" basligi altindaki Kurum
Durum Raporu’na bakarak hangi ekranlarin dolmasi gerektigini, doldurulmayan ekranlarin
olup olmadigini buradan gorebilirler. Burada biitiin ekranlar girilmis olarak gériildiigiinde
Kurum Onayi verilebilir.

Bilgi girislerinde hata yapilmamasina 6zen gosterilecek, hatali bilgi girislerinden basta ilce Milli
Egitim Miidiirliikleri ile okul/kurum miidiirleri sorumlu olacaktir. MEIS Modiili bilgi girisleri
kapatildiktan sonra, sehven yanlis yazilmistir, hatali bilgi girilmistir vb. bilgilerin diizeltilmesi
konusunda okul ve kurumlardan gelen diizeltme talepleri dikkate alinmayacaktir. Hatah bilgi
girisi yapanlar hakkinda gerekli idari islemler yapilacaktir.
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OZEL OKULLAR ve OZEL OGRETiIM KURSLARI
OGRETMEN ve PERSONEL BiLGILERINi GIRERKEN

Ozel Okullar ve Ozel Ogretim Kurslari

Meis Modiiliinde "Ozel Ogretim Kurumlari" baghgr altindaki

1-Personel Gorevleri

2-Ogretmen Branslari

3-Brans Ogretmenleri

4-Gorevlere Gore Personel Sayisi ekranlarini sirasiyla doldurmasi gerekir.

Vereler giriimeden 6nce dikkat edilecek hususlar;

®,

< Kadrolu oOgretmenlerin verileri girilecek, 0Ogretmen sayilarina idareciler dahil
edilecektir. Bir ka¢ saatligine derse giren veya kadrosu baska kurumda olan
o0gretmenler girilmeyecektir.

% iki okulda da derse giren oOgretmen var ise birinde gosterilip digerinde
gosterilmeyecek. Yani oOgretmenin kadrosu hangi okulda ise sadece orada
gosterilecek

« Midir veya Miidiir Yardimclar birden fazla okulda gorevli ise, Bir okulda
gosterildiyse digerinde gosterilmeyecek. Kadrosu hangi okulda ise sadece orada
gosterilecek.

.

< Mikerrer giris olmamasina dikkat edilecek.

1-Personel Gérevleri: Ogretmen, Miidiir, Miidiir Yardimci ve varsa diger gorevler (Memur,
hizmetli vb.) gorevler secilerek kayit yapilacak.

Egitim / Ogretim

Alan Sefi - Miidiir -
atslye Sefi l_-fh'.ldi.ir Yardimcis:
Belletmen Odretmen

Bilgisayar Formatsr Odretmeni

Bilisim Teknelojileri Rehber O§retmenligi

Bolum Sefi

Dal Sefi -
Egitici Bilgisayar Formatér Ogretmeni

Harita Kadastro Alan Sefi m

il Bilgisayar Koordinatéra

IIk&gretim Mifettis yrd.

Ik&§retim Mifettisi

Ilkodretim Mufettisleri Baskan Yrd.

fikégretim Mifettisleri Baskans

Koordinatér MEBBIS Il Yoneticisi

Kurucu Madar

Laboratuar Sefi

MEBBIS Il Yéneticisi -
MEBBIS Ilce Yoneticisi -

1

Genel idare Hizmetleri

Secilebilecek Gorevier Secilen Gorevier

Matbaac - Memur -
Memur{Ddéner Sermaye)

Memur(S)

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Maddrd

Yardimc Hizmetler Sinifu

Secilebilecek Gorevier Secilen Gérevier

Asc Yardimecis: = AscI(YHS) =
Bekci (YHS) Hizmetli

Dagitici

Hizmetli(D&ner Sermaye)
Hizmetli(s)
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2-Ogretmen Branslari; Ogretmen ve varsa Miidiir ve Miidiir Yardimcisi Branslari da

secilerek kayit yapilacak.

Kiiltiir Dersi Branslan

Secilebilecek Branslar

Almanca

Almanca Drama

Alt Ozel sinif Ogretmenligi
Anestezi ve Reanimasyon
Astronomi

Basketbol

Beden Editimi

Bes/Gida Tek.Ev Y.ve Bes.
Bilgi Teknolojileri
Bilgisayar

Bilgisayar Odretmenlidi
Bilgisayar Programcisi
Biyoloji(Alm)/Fen B.(AIm)
Biyoloji{Fra)/Fen B.(Fra)
Biyoloji(ing)/Fen B.(Ing)
Buz Pateni

Biiro Yénetimi ve Sekreterlik
Cam Tasanm

|

secilen Branslar

Biyoloji/Fen Bilgisi -
Cografya

Din Kil.ve Ahlak Bilgisi
Felsefe Grubu

Fizik

ingilizce

Kimya

Matematik

Rehberlik

Rehberlik ve Olcme Ded. Ser
Tarih

Turk Dili ve Edeb.

3-Brans Ogretmenleri

Ogretmen Sayilari, Erkek 6gretmen ve Kadin 6gretmen bashgi altina ve ilgili Bransin karsisina,
Miidir, Midir Yardimcilari; Yonetici Erkek Ogretmen ve Yoénetici Kadin Ogretmen baslig
altindaki yoneticilerin Bransinin karsisina girilecek ve kayit yapilacak.

Yonetici Yonetici
Erkek Kadin

Bivoloji/Fen Bilgisi

Odretmen Odfretmen

Cografya

Din Kidl.ve aAhlak Bilgisi

Felsefe Grubu

Fizik

Ingilizce

Kimya

Matematik

Rehberlik

Rehberlik ve Glgme Ded. Ser.

Tarih

Tirk Dili ve Edeb.
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4-Gorevlere Gore Personel Sayisi

Gorev s Gorev aan—— crvok

Middr 1
Egitim / Odretim Modar Yardimcisi 1
Sgretmen 12 &
Genel Idare Hizmetleri Memur 1 2
Saghk Hizmetleri Simifi Hemsire 1
AsCI{YHS) 1
Yardimc Hizmetler Simifi
Hizmetli 7

Dikkat!!;

Gorevlere Gore Personel Sayisi ekranindaki Midiir, Midiir Yardimcisi sayisi,

Brans Ogretmenleri ekranindaki Yonetici Erkek Ogretmen ve Yonetici Kadin Ogretmen
sayilarinin toplamina esit olasi gerekir.

Gorevlere Gore Personel Sayisi ekranindaki Ogretmen sayisi,

Brans Ogretmenleri ekranindaki Erkek Ogretmen ve Kadin Ogretmen sayilarinin toplamina
esit olmasi gerekir.

KAYSERI iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
Strateji Gelistirme Sube Mudiirligii (Istatistik)
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