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TUM RESMI - OZEL OKUL VE OKUL DISINDAKI
KURUM MUDURLUKLERININ DIKKATINE

flgi :MEB /Strateji Gelistirme Baskanliginin 05.10.2021 tarihli ve E-49614598-42-33899307
sayili emirleri.

Bakanhigimmizin  Ilgi emirleri geregi, tim resmi ve ozel okul ve
okul disindaki kurumlar (Ozel Ogrenci Yurtlart hari¢) 2021 - 2022 egitim dgretim yili veri
girislerini MEIS Modiiliine 11 Ekim 2021 Pazartesi giiniinden itibaren yapmalar1 ve 30
Kasim 2021 tarihine kadar tamamlamalar1 gerekmektedir.

Ayni binay1r kullanan resmi ve 6zel okul / kurumlar ile yeni acilan resmi ve ozel
okul / kurumlar, MEIS Modiiliine bilgi girislerini 28 Ekim 2021 Persembe giiniine kadar
tamamlamalar1 gerekmektedir.

DIKKAT..!! Resmi okul/kurumlar Bina Bilgilerini "Bina Bilgileri Modiilii"
tizerinde tanimladiktan / gerekli kontrolleri yaptiktan ve Bina Bilgileri Modiiliine Kurum
Onayi - {lge Onay1 verdikten sonra Meis Modiiliindeki "Bina/Adres Kontol" ekranina gegis
yapabilecek ve bilgilerini girebileceklerdir.

Tahsisli bina kullanan resmi okul / kurumlar; Tahsis Girisi Islemi bina sahibi
kurum tarafindan "Bina Bilgileri Modiilii" tizerinde yapilmadan Meis Modiiliinde islem
yapamayacaklardir. Bir Onceki yila gore tahsis edilen dersliklerde degisiklik varsa, bina
sahibi kurum "Bina Bilgileri Modiilii" tizerinden bu degisiklikleri yapmasi gerekir. Bina
Bilgileri Modiiliinde tahsis edilen derslik sayisi ile, Meis Modiiliindeki tahsis ekranina yazilan
derslik sayisinin ayni olmasi gerekir.

Not: Bina Bilgileri Modiiliinde bir onceki yila gore tahsis edilen derslikteki degisiklik,
tahsis edilen kurum degisikligi vb. tahsis islemleri ile ilgili bilgi degisikliklerinde Bina
Bilgileri Modiiliiniin onayimm kaldirmadan islem yapilabilir.

Meis Modiiliinde “Bina Durumu" ckranina girilen veriler ile baska bir modiil olan
"Bina Bilgileri Modiilii" verilerinin ( Bina adi, Bina sayisi, Bina tiirii, Derslik savisi, Varsa
Tahsis Edilen Derslik Sayist ve Anasinifi derslik sayisi, Laboratuvar sayisi, Atolye sayist,
Bina yiiz olgiimii, Kat sayisi, vb.) ayni olmast gerekir.

Hizh ve Diizgiin Bilgi Girisi Yapmak Icin: Tiim resmi ve 6zel okul/kurumlar MEIS
Modiiliinde "Kurum Genel Bilgileri" bagligi altindaki "Dénem Secimi" kismindan tarihi
02/12/2020 olarak segerek bir onceki donem girdikleri verilere ulasabilirler ve bu verileri
eger degisiklik yoksa donemi 11/10/2021 yaparak bu donemin verilerine girebilirler.

Ek derslik yapilmasi, yeni bina yapilmasi, 6zel okullar i¢in kontenjan artigi/azalisi, bir
onceki yil derslik sayisinin eksik ya da fazla girilmesi vb. durumlar disinda TOPLAM
DERSLIK SAYISI degistirilmeyecektir.

Meis Modiilii Bilgi Girisleri ile ilgili Ac¢iklamalar ve Aym Binayr Kullanan
Okul / Kurum Listesi yazimiz ekte olup, bilgi girislerinin bu aciklamalar dogrultusunda

yapilmasi gerekir.
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ACIKLAMALAR

2021-2022 Egitim Ogretim Y1l1 Meis Modiilii Bilgi Girisleri Yapilirken Dikkat
Edilmesi Gereken Onemli Hususlar

Tiim resmi ve 6zel okul ve okul disindaki kurumlar; Meis Modiilinde Kurum Genel
Bilgileri bashg altindaki Bina Durumu, Tahsis Durumu, Lojman Durumu, Bina
Kullanimi vb, ayrica 6zel okul ve kurumlar ise Ozel Ogretim Kurumlar bashg altindaki
ogretmen ve Kkursiyer bilgileri ekranlarma veri girigslerini MEBBIS sistemi igerisindeki
Meis Modiiliine yapacaklardir.

MEIS Modiiliinde giincellenen bilgiler Bakanligimiz biinyesinde bulunan diger
modiiller tarafindan da (Tasimah Egitim Modiilii, Odenek Takip Modiilii, e-Yatirim
Modiilii, Norm islemleri Modiili vb.) degerlendirilmektedir. Bu nedenle Bina Adres
Kontrol, Bina Durumu, Tahsis Durumu, Bina Kullanimi (6zellikle okulun toplam derslik
sayisi) ekranlarindaki bilgilerin eksiksiz ve dogru girilmesi gerekmektedir.

1- Resmi Kurumlan icin; Resmi okul/kurumlar Bina Bilgilerini "Bina Bilgileri
Modiilii" iizerinden tanimladiktan / gerekli kontrolleri yaptiktan ve Kurum Onayi - Ilge
Onay1 verildikten sonra Meis Modiiliindeki "Bina/Adres Kontol" ekranma gecis
yapabilecek ve bilgilerini girebileceklerdir.

Tahsisli bina kullanan resmi okul / kurumlar: Tahsis Girisi Islemi bina sahibi
kurum tarafindan "Bina Bilgileri Modiilii" tizerinde yapilmadan Meis Modiiliinde islem
yapamayacaklardir. Bir onceki yila gore tahsis edilen dersliklerde degisiklik varsa, bina
sahibi kurum "Bina Bilgileri Modiilii" iizerinden bu degisiklikleri yapmasi gerekir.

Okul/kurum kullanici adi ve sifresiyle MEIS Modiiliine girdiginde Kurum Genel
Bilgileri baglig: altindaki "Bina Adres/Kontrol” ckraninin tanimlanmasi gerekir. Burasi
tanimlanmadan ilgili ekranlar agilmayacaktir.

2- Tahsis Girecek Okul / Kurumlar; Meis Modili “Kurum Genel Bilgileri”
basligi altindaki Bina/Adres Kontrol ekraninda;

v Kurumun kendine ait binas1 kismim : Yok
v Farkh bir kurumdan ilave derslik kullamhiyor mu? : Hayir
olarak Isaretledikten sonra,

Kurum Adres Bilgileri kontrol edilip kayit yapilacak. Daha sonra sadece “Tahsis
Durumu” ekranini doldurup diger ekranlar bos kaydedilecek. (Resmi kurumlar i¢in)

Tahsis girecek 6zel okullart ise bunun yaninda; Ogretmen bilgilerini de girecekler.

Tahsis Durumu Ekrami Doldurulurken: II, ilce ve bina sahibi kurumun bagh oldugu
Ilgili genel miidiirliik secildikten sonra, Kurum Tiirii kismina bina sahibi okulun kurum
tirii segilecek, Kurum Adi Kismina ise yine bina sahibi okul/kurumun ad1 segilecek.

Kullanilan derslik sayis1 kismina ise, tahsis girecek okul kendi kullandigi dersligi girecek.
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Not: Aymi binayt kullanan okullarin listesi yazimiz ekinde olup, bu bilgiler ve Dénem Se¢imi
ekramindan bir onceki donem verileri kontrol edilerek tahsis ekrammin buna gore
doldurulmas,

Ornek Tahsis Ekram Doldurulmasi
Akkisla ilgesindeki Kululu ilkokulu ve Ortaokulu ayni binada egitim vermektedirler. Bina
sahibi gibi bilgi girecek okul ilkokuldur. Ortaokul ise tahsis ekrammmi asagidaki gibi
dolduracaktir.

il: KAYSERI

flce: AKKISLA

Genel Miidiirliik:(Bina sahibi okulun) Temel Egt. Genel Md.
Kurum Tiirii: (Bina sahibi okulun) Ilkokul

Kurum Adi: (Bina sahibi okulun) Kululu ilkokulu

Kullanilan Derslik SaylS]Z (Tahsis dolduran okulun{ Ortaokulun) bu binada kullandif derslik sayis1) 4

Dikkat: Bir énceki yila gore tahsis edilen dersliklerde degisiklik varsa, bina sahibi
kurum " Bina Bilgileri Modiilii" iizerinden bu degisiklikleri yapmasi gerekir.

3- Tiim resmi ve 6zel okul/kurumlarin bulunduklari bina kendilerine ait ise; Meis
Modiilii “Kurum Genel Bilgileri” baslig1 altindaki Bina/Adres Kontrol ekraninda;

v Kurumun kendine ait binasi: Var
v Farkh bir kurumdan ilave derslik kullaniliyor mu? : Hayir

isaretledikten sonra, Kurum Adres Bilgileri kontrol edilip kayit yapilacak, acilan ekranlar
doldurulacak.

"Bina Durumu”, Bina Kullanimi" ve "Lojman Durumu" ekranlarini ve agilan diger
ekranlar1 da dolduracaklardir. Olmayan bilgilerin ekranlart bos kayit yapilacak.

Ozel okul ve kurumlar ayrica Meis Modiiliinde Ozel (")gretim Kurumlar: bashgi
altindaki 6gretmen ve kursiyer bilgileri ekranlarini da dolduracak.

Ozel okul disindaki Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu (MTSK), Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezleri, Ozel Ogretim Kurslar1 ve Ozel Muhtelif Kurslar Meis
Modiilii “Kurum Genel Bilgileri” bashgi altindaki Bina/Adres Kontrol ekraninda;

> Kurumun kendine ait binasi: Var
> Farkh bir kurumdan ilave derslik kullanihyor mu? : Hayir

Isaretledikten sonra, Kurum Adres Bilgileri kontrol edilip kayit yapilacak, agilan ekranlar
doldurulacak, bilgisi olmayan ckranlar bos kayit yapilacak.

Bu kurumlar Tahsis Ekraninit doldurmayacaklar.

4- Tiim resmi ve 6zel okullar Meis Modiiliindeki “Bina Kullanimi” ekranmina verilerini
girerken: TOPLAM DERSLIK SAYISI kismina eger; (Ek derslik yapilmasi, yeni ilave
bina yapilmasi, ozel okullar icin kontenjan artisi/azalisi, bir onceki yil derslik sayisinin
eksik ya da fazla girilmesi vb. ) durumlar yoksa, onceki donem girilmis verinin aynismnin
girilmesi gerekir.
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5- Tiim resmi ve o6zel Anaokullari, Ilkokul, Ortaokul ve Ortadgretim okullar1 MEIS
Modiiliinde: Kurum Genel Bilgileri bashig altindaki “Bina Kullanimi” ekraninda okulun
Toplam Dersligini gosteren TOPLAM DERSLIK SAYISI kisminda degisiklik
yapmamalari, eger bir 6nceki doneme gore derslik sayisinda degisiklik var ise (Ek derslik
yapilmasi, yeni ilave bina yapilmasi, 6zel okullar icin kontenjan artisi/azahsi, bir 6nceki
yil derslik sayisinin eksik ya da fazla girilmesi vb. ) mutlaka il Milli Egitim Miidiirliigii
Strateji Gelistirme (istatistik) Subesine resmi yazi ile bildirilmesi gerekmektedir.
Miidurliigimiiziin bu subesi tarafindan uygun goriiliirse bu degisiklik yapilabilecektir. Bu
subemizin bilgisi diginda burada degisiklik yapilmamasi, aksi durumda her tiirlii sorumluluk
bu Modiil iizerinde derslik sayisinda degisikligi yapan okul/kurum yoneticisinin olacaktir.
Not: Tiim resmi ve dzel okul ve okul disindaki kurumlar bir dnceki yil verilerine Meis
Modiiliinde “Kurum Genel Bilgileri” bashig altindaki “Doénem Secimi” kismina girip
burada tarihi 02/12/2020 olarak secerse bir 6nceki donem girilmis kayitlara ulasabilirler.

6- Meis Modiiliinde “Bina Durumu” Girilirken: Oncelikle ekranin sol yukarisindaki “Yeni”
sekmesinden bilgi girecegimiz ekrani agmamiz gerekiyor. Dikkat! Bir binasi olan kurum
sadece 1 bina bilgisi girecek. Bir kurumun birden fazla binas: var ise, her bir bina icin
yeni bir kayit yapacak. Bina Tiirii kismina binanin egitim binasi mi, idari bina mi, spor
salonu binast mi, lojman binast m1 oldugu vb. seg¢ilecek, Binamin Hizmete Giris Yih,
Binamin Yiizol¢iimii (m2) (Sadece Taban Alani(bir katin eni ile boyunun c¢arpimi),
Giris+Katsayisi, Bina 1sinma durumu vb. bilgiler bos gec¢ilmeyecek. Binanin Miilkiyeti
kismini tiim Resmi okul ve kurumlar “Milli Emlak” olarak sececektir.

Dikkat!! Meis Modiilinde “Bina Durumu" ekranina girilen veriler ile baska bir modiil
olan "Bina Bilgileri Modiilii" verilerinin ( Bina adi, Bina sayisi, Bina tiirii, Derslik sayisi,
Varsa Tahsis Edilen Derslik Sayisi ve Anasinifi derslik sayisi, Laboratuvar sayisi, Atolye
sayist, Bina yiiz dlgiimii, Kat sayisi, vb,) aymi olmasi gerekir.

Not: Meis Modiilii “Bina Durumu" ekr.am Strateji Gelistirme Subesi (Istatistik)
tarafindan, Bina Bilgileri Modiilii" ise Bilgi Islem Subesince Kontrol edilmektedir.

7- Meis Modiilinde Kurum Genel Bilgileri bashg altindaki Bilgisayar
Laboratuvarlar/BT Simiflar1 Ekranmi: Bina Kullanim ekranindaki Bilgisayar Laboratuvari
ve BT Smufi sayisina girilen say1 kadar bu ekranda kayit olusturulacak. Yani ka¢ Bilgisayar
Laboratuvarlar/BT Sinifi var ise bu ekranda o kadar kayit olusturulacak.

8- Spor Salonu Sayis1 Girilirken: Basketbol, Voleybol vb. spor aktivitelerinin bir veya
birkaginin yapilabildigi, bazen tribiinii olabilen kapali alanlar Spor Salonu olarak girilecek.
Bodrum kattaki beden egitimi yapilan alanlar ya da bahgedeki telle ¢evrili tistii a¢ik alanlar
Spor Salonu olarak girilmeyecek.

Ozel Okullar Bir Kolej Altinda ise (ilkokul, Ortaokul / Anadolu Lisesi ve Fen Lisesi
vb) binadaki ortak kullammm alanlar1 (Laboratuvarlar, Spor Salonu, Kiitiiphane vb.)
sadece bir kurumda gosterilecek digerlerinde miikerrer olmamasi icin gosterilmeyecek.
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9- Bilgisayar Sayilar1 Girilirken: MEIS Modiiliinde “Kurum Genel Bilgileri” bashg
altindaki Bina Kullanimi ekraninda “DiGER” baslig altinda yer alan
Biiroda Kullamilan Bilgisayar Sayisi( Miidiir, Miidiir Yrd, Memur, Kiitiiphane, Laboratuvar vb. )
ve Egitim Amach Kullamlan Bilgisayar Sayis1 (Smiflarda kullanilan, varsa Bilgisayar
Laboratuvarlari/BT Siniflarindaki  bilgisayarlar) toplammin okul/kurumun kayitlarindaki
toplam bilgisayari gostermesi gerekir.
Yani; Biiroda Kullamlan Bilgisayar Sayis1 + Egitim Amagh Kullanilan Bilgisayar
Sayisi=OKkulun kayith tiim bilgisayar sayisin1 vermesi gerekir.

Bu toplam bilgisayar sayisi “Kurum Genel Bilgileri” baslig1 altindaki Bilisim/Bilgisayar
ekranina da yazilmasi gerekir.

10- Tiim resmi ve 6zel okul/kurumlar Meis Modiiliinde "Durum ve Onay" baslig1 altindaki
"Kurum Durum Raporu" na bakarak hangi ekranlarin dolmasi gerektigini, eksik ekranlar
olup olmadigin1 buradan gorebilirler. Burada biitiin ekranlar girilmis olarak goziiktiigiinde
Kurum Onay verilebilir.

11- Tiim resmi ve 6zel yeni agilan okullar, aymi binay: kullanan ilkokul ve Ortaokullarin
bilgi girislerinin bizzat Ilce Milli Egitim Midiirliikleri ilgili birim personeli gozetiminde
yaptirilmasi, diger tiim resmi ve 6zel okullarin bilgi girislerinin ise sistem {izerinden kontrol
edilerek eksik ya da hatali girislerin tespit edilip, gerekli diizeltmelerin yaptirilmasi il¢e Milli
Egitim Miidiirliiklerince yapilacaktir. flce Milli Egitim Miidiirliikleri bu gorevi yerine
getirilebilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almasi gerekir.

12- e-Okul Yonetim Bilgi Sistemi Modiilinde; Tasimal Egitime Tabi Ogrenci,
Birlestirilmis Simflarda Okuyan Ogrenci ve Kaynastirma Egitimine Tabi Ogrenci
bilgilerinin 6ziir gruplari ile birlikte eksiksiz olarak tanimlamalarinin yapilmasi,

e - okulda 6grencisi olmayan subelerin kapatilmas, iletisim (telefon vb.) bilgileri eksik
olan okullarin eksik bilgilerini tamamlamalar1 ve okulun 6@retim seklinin isaretli olup
olmadig: kontrol edilmeli.

Anasmifi olmadig1 halde anasinifi subesi agik olan okullar bu subeleri kapatmalar:
gerekmektedir.

13- Ogretmenevi, 6gretmenevi ve aksam sanat okulu, egitim merkezi ve sosyal tesisler ile
uygulama oteli bulunan Anadolu Otelcilik ve Turizm Meslek Liseleri yatak kapasitelerini
MEIS Modiiliinde bina bilgileri i¢erisindeki bina kullamimi ekranina girecektir.

14- Pansiyonu Olan Okullar MEIS Modiiliinde Bina Kullanimi ekranindaki Pansiyon
Binas1 Bilgileri basligi altindaki bilgilerini eksiksiz bir sekilde girmesi, buradaki Yatak
Kapasitesine resmi olarak belirlenen sayinin girilmesi ayica diger pansiyon bilgilerininde bos
gecilmemesi gerekir.
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OZEL OKULLAR VE OZEL OGRETIM KURSLARI OGRETMEN VE PERSONEL
BILGILERINIi GIRIRKEN

15- Ozel okullar, oncellikle Meis Modiiliinde "Ozel Ogretim Kurumlari" bashg:
altindaki Personel Gorevlerini ve Ogretmen Branslarini secmeleri ve sonra Brans
Ogretmenleri ve Gorevlere Gore Personel Sayisi ckranlarini doldurmasi gerekir.

Personel Gorevleri ekranindan; é6gretmen ve varsa/diger okulda gosterilmemisse
yoneticilerinde ( Miidiir, Miidiir Yardimc1) Gorevleri secilecek,

Brans (")gretmenleri ekranlarinda; ogretmenlerin ve varsa/diger okulda gosterilmemisse
yoneticilerinde ( Miidiir, Miidiir Yardimer) branslar se¢ilecek
Daha sonra Brans Ogretmenleri ve Gorevlere Gore Personel ekranlari doldurulacak.

Brans Ogretmenleri Ekram1 Doldurulurken: Ogretmen Sayilari: Erkek ve Kadin
ogretmen bashg altina ve ilgili Branslarimin karsisina, Yonetici Sayilann ( Miidiir,
Miidiir Yardimei): Yonetici Erkek Ogretmen ve Yonetici Kadin Ogretmen bashg
altindaki Yoneticilerin Bransinin karsisina girilecek

(?gretmen ve Personel Bilgilerini Girerken: kadrolu ogretmenlerin verileri girilecek,
Ogretmen sayilarina idareciler dahil edilecektir. okulda birkac¢ saatligine derse giren veya
kadrosu bagka kurumda olan 6gretmenler girilmeyecektir.

Birden fazla 6zel okul bir kolej altinda ise (Ilkokul ve Ortaokul/Anadolu Lisesi ve Fen Lisesi
vb) bu okullardaki yéneticiler (Miidiir, Miidiir Yardimci, Miidiir Bag Yardimcisi) birden
fazla okula bakiyorsa, bir okulda gosterildiyse digerinde/digerlerinde gosterilmeyecek.
Ayrica Iki okulda da derse giren ogretmen var ise birinde gosterilip digerinde
gosterilmeyecek. Ogretmenin kadrosu hangi okulda ise sadece orada gosterilecek. Kisaca
miikerrer giris olmamasina dikkat edilecek.

DIKKAT!! Meis Modiiliinde "Gorevlere Gore Personel Sayisi" ekranindaki Yoneticilerin
(Miidiir, Midiir Yardimcisi)  sayillarmn toplami, "Brans Ogretmenleri" ekranindaki
Yonetici sayilar1 toplamina esit olmasi gerekir.

Ayni sekilde, "Gorevlere Gore Personel Sayisi" ekranindaki 6gretmen sayilarimin
toplami, "Brans Ogretmenleri" ckranindaki 6gretmen sayilarinin toplamima esit olmasi
gerekir.

Yani: Bir ekrandaki (Gorevlere Gire Personel Sayis1 Ekram) Yonetici (Miidiir, Miidiir
Yardimcist ) saysi ve 6gretmen sayisi diger ekranda da (Brans ogretmenleri Ekrani)
ayim olmasi gerekir.
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16- Bilgi girislerinde hata yapilmamasina 6zen gosterilecek, hatali bilgi girislerinden basta
ilce Milli Egitim Miidiirliikleri ile okul/kurum miidiirleri sorumlu olacaktir. MEIS
Modiilii bilgi girisleri kapatildiktan sonra, sehven yanlis yazilmistir, hatal bilgi girilmistir vb.
bilgilerin diizeltilmesi konusunda okul ve kurumlardan gelen diizeltme talepleri dikkate
alinmayacaktir. Hatal1 bilgi girisi yapanlar hakkinda gerekli idari islemler yapilacaktir.

17- Veri girislerinde yapilan hatali ve eksik bilgilerin Ilce Milli Egim Miidiirliiklerine
bildirilmesi e-posta/DYS iizerinden yazisma yollariyla yapilmaktadir. Bilgi
girislerindeki eksik ve yanhishiklarin aninda diizeltilmesi ve veri girislerinin saglikli bir
sekilde yapilmasi i¢in, Meis bilgi girisleri ile ilgili Midirliiglimiizden gonderilen resmi yazi
ve e-postalarin Tlge Milli Egitim Miidiirliklerinde Istatistikten sorumlu personele aninda
iletilmesi, bilgi giriglerinin zamaninda tamamlanmasi agisindan onem arz etmektedir.

Bilgi girislerinin zamaninda ve diizgiin bir sekilde yapilabilmesi i¢in ilgenizce
gerekli hassasiyetin gosterilmesi hususunda;
Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Ahmet Saim DURGUN
11 Milli Egitim Miidiirii
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