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       A¢IK ¥ĴRETĶM LĶSESĶ-MESLEKĶ A¢IK ¥ĴRETĶM LĶSESĶ  

1. Oturum:  06 Nisan 2019 Cumartesi g¿n¿ - saat 09.30 (180 dakika-en fazla 8 ders) 

2. Oturum:  06 Nisan 2019 Cumartesi g¿n¿ - saat 14.00 (180 dakika-en fazla 8 ders) 

3. Oturum:  07 Nisan 2019 Pazar g¿n¿ - saat 14.00 (180 dakika-en fazla 8 ders) 

 

      A¢IK ¥ĴRETĶM ORTAOKULU  

                  1. Oturum: 06 Nisan 2019 Cumartesi g¿n¿ - saat 09:30 (150 dakika- en fazla 6 ders) 

      2. Oturum: 06 Nisan 2019 Cumartesi g¿n¿ -saat 14:00 (150 dakika-en fazla 6 ders) 

SINAV G¥REVLĶLERĶNĶN DĶKKATĶNE 

Aēk ¥ĵretim Lisesi, Aēk ¥ĵretim Ķmam Hatip Lisesi,  Mesleki Aēk ¥ĵretim Lisesi ºĵrencileri aynē 

salonlara, Aēk ¥ĵretim Ortaokulu ºĵrencileri farklē salonlara yerleĸtirilmiĸtir. Sēnavlarda, yedek sēnav evrakē ile 

sēnava alēnacak ºĵrencilerin hangi Aēk ¥ĵretim Okulunun ºĵrencisi olduĵu kontrol edilerek 10, 11 ve 12ôinci 

sayfada yer alan ºrnek salon etiketine dikkat edilerek yedek sēnav g¿venlik poĸeti kullanēlmalēdēr.  

Å Bina sēnav komisyonu yedek salonda sēnava girecek ºĵrencileri, geerli kimlik belgesi (15 yaĸēnē dolduran 

ºĵrencilerde fotoĵraflē olmak ĸartēyla T.C. kimlik numaralē n¿fus c¿zdanē,  geerlik s¿resi devam eden pasaport 

veya s¿r¿c¿ belgesi) ile yedek salon sēnav giriĸ belgesi veya bºlge sēnav y¿r¿tme komisyonundan almēĸ olduĵu 

belgeyi kontrol ederek sēnava alacaktēr. Bina sēnav komisyonu geerli kimlik belgesi (15 yaĸēnē dolduran 

ºĵrencilerde fotoĵraflē olmak ĸartēyla T.C. kimlik numaralē n¿fus c¿zdanē, geerlik s¿resi devam eden pasaport 

veya s¿r¿c¿ belgesi) ibraz edemeyen ºĵrencileri yedek salonda sēnava girmesi uygun gºr¿lm¿ĸ olsa bile sēnava 

almayacaktēr.  

Å Yedek salonda sēnava girecek ºĵrencilerin cevap k©ĵētlarēndaki aday bilgileri, T.C. kimlik numarasē ve 

ders kodlarēnēn bulunduĵu bºl¿mler boĸ gelecektir. Bu ºĵrencilerin aday bilgilerini, T.C. kimlik numaralarēnē ve 

setiĵi derslerin ders kodlarēnē cevap k©ĵēdēna kodlamalarē gerekmektedir. Cevap k©ĵēdēnda eksik kodlama 

yapan ºĵrencinin cevap k©ĵēdē deĵerlendirmeye alēnmayacaktēr.  

Å Yedek salonda sēnava alēnan ºĵrencilerin geerli kimlik  belgesi (15 yaĸēnē dolduran ºĵrencilerde fotoĵraflē 

olmak ĸartēyla T.C. kimlik numaralē n¿fus c¿zdanē, geerlik s¿resi devam eden pasaport veya s¿r¿c¿ belgesi) 

fotokopileri salon ºĵrenci yoklama listesine eklenecektir.  

N¿fus c¿zdanlarēnē deĵiĸtirmek iin n¿fus m¿d¿rl¿klerine baĸvuru yaparak, n¿fus c¿zdanlarē n¿fus 

m¿d¿rl¿klerince alēnan ºĵrenciler, n¿fus m¿d¿rl¿klerince kendilerine verilen fotoĵraflē ve imzalē veya 

m¿h¿rl¿ geici kimlik belgesi/ kimlik kartē talep belgesi ile sēnava alēnabilecektir. 

 

Ayrēca; yabancē uyruklu ºĵrenciler iin T.C. Ķiĸleri Bakanlēĵē ve T.C. Aile, ¢alēĸma ve Sosyal Hizmetler 

Bakanlēĵē tarafēndan verilen resimli, ipli/m¿h¿rl¿ kimlik yerine geen belge veya ikamet ettiĵini ya da alēĸtēĵēnē 

gºsterir belge veya geerliliĵi devam eden ve ¿lkeye giriĸ ēkēĸ amacēyla yetkili makamlarca verilen izin s¿resi 

dolmamēĸ pasaport ile sēnava alēnabileceklerdir. 
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Askerlik gºrevini yapmakta olan asker ºĵrenciler, T¿rk Silahlē Kuvvetleri tarafēndan d¿zenlenmiĸ onaylē 

Erbaĸ ve Erlere Mahsus Kimlik Kartē ile sēnava alēnabileceklerdir. 

Sēnav salonlarēnda karĸēlaĸēlan sorunlarēn yerinde ºz¿mlenebilmesi amacēyla sēnav g¿venlik kutularēnēn 

iinde bulunan ve bu dok¿man ekinde yer alan EK-4 ñ06-07 Nisan 2019 Tarihli Aēk ¥ĵretim Kurumlarē 2. 

Dºnem Sēnavē Gºrevlilerinin Dikkatineò  belgesi incelenerek sēnav uygulamalarē sērasēnda bu belgede belirtilen 

hususlara dikkat edilecektir. 

I. Bina Sēnav Komisyonunun Yapacaĵē Ķĸler ve Dikkat Edeceĵi Hususlar: 

Sēnav g¿venlik poĸetlerinin aēlmasē ve kapatēlmasē 7, 8 ve 9ôuncu sayfada yer alan talimatlara gºre 

yapēlacaktēr. 

¥ĵrencilerin sēnavēnēn geersiz sayēlmamasē iin salon baĸkanlarēna EK-1ôde yer alan ñ Cevap K©ĵēdē 

Kullanēmēnda Dikkat Edilecek Hususlarò  ve EK-4 dok¿manē ēktēlarē birlikte verilerek sēnav ºncesinde 

ºĵrencilere bu dok¿man hakkēnda aēklama yapēlmasē saĵlanacaktēr 

 -Bina sēnav komisyonu baĸkanē, bºlge sēnav y¿r¿tme komisyonunun sēnavla ilgili yapacaĵē toplantēya 

katēlēr.  

 -Toplantēda gºr¿ĸ¿len hususlar ve alēnan kararlara gºre okulda sēnav planlamasēnē ve organizasyonunu 

yapar. 

 -1 (bir) nolu salon zemin kattan baĸlamak suretiyle sēnav salonlarēnēn ve 1 (bir) nolu sērayē ºĵretmen 

masasēnēn ºn¿nden baĸlatarak S kuralē gereĵince kapēya doĵru devam eden sēnav sēralarēnēn sēnavdan 1 (bir) g¿n 

ºnce hazēr duruma gelmesini saĵlar ve sēnav s¿resince salonlarē kontrol eder.  

Bina sēnav komisyonunca salonlarēn yerleĸtirilmesi yapēlērken, okullara ºnceden gºnderilen salon ºĵrenci 

yoklama listesinde belirtilen Alacaĵē Hizmet bºl¿m¿nde "Alt Kat Salonlarda Sēnav Hizmeti" yazan salonlarē 

ºncelikli olarak giriĸ kattan baĸlayarak yerleĸtirecek, daha sonra ñTek Kiĸilik Salon Hizmetiò yazan salonlar 

kullanēlarak diĵer salonlarēn yerleĸtirilmesi yapēlacaktēr. 

 - Salon gºrevlileri ile sēnav baĸlamadan en az bir saat ºnce toplantē yaparak, gºrev ve sorumluluklarēnē 

aēklar. Toplantēya katēlmayan salon gºrevlisinin yerine yedek gºzetmenlerden gºrevlendirme yapar. 

           *Yedek gºzetmenin gºrevleri ĸunlardēr: 

1) Sēnav salonunda gºrevli ºĵretmenler ile bina sēnav komisyonu arasēndaki irtibatē saĵlar. 

2) Saĵlēk nedeni ile tuvalet ihtiyacē olan ºĵrencilere refakat eder (saĵlēk kurulu raporu ibraz edilecektir). 

3) Sēnav gºrevi bulunmayan personel ile kiĸilerin bina ve katlarda bulunmamasēnē saĵlar. 

4)Bina sēnav komisyon baĸkanēnēn vereceĵi diĵer gºrevleri yapar. 

-Toplantēya katēlmayan, gºrevine ge gelen ve cep telefonu ile sēnava girmekte ēsrar eden salon gºrevlisine 

(yedek gºzetmen d©hil) gºrev vermez. Bu salon gºrevlisini tutanakla belirleyerek bºlge sēnav y¿r¿tme 

komisyonuna bildirir. 

 -Sēnav gºrevlilerine ait gºrev kartēnēn, sēnav s¿resince gºrevlilerin ¿zerinde bulunmasēnē saĵlar. 
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 -Sēnav g¿n¿, sēnav evrak kutularēnē/antalarēnē il/ile ii sēnav kuryesinden tutanakla teslim alēr. Sēnavēn 

baĸlamasēna yarēm saat kala sēnav g¿venlik kutularēnē aēp iindeki sēnav g¿venlik poĸetlerini sayarak kontrol 

eder, sorun varsa bºlge sēnav y¿r¿tme komisyonunun talimatēna gºre iĸlem yapar. 

 -Soru kitapēĵē, cevap k©ĵēdē ve salon ºĵrenci yoklama listelerinin bulunduĵu sēnav g¿venlik poĸetlerini 

salon baĸkanlarēna imza karĸēlēĵēnda teslim eder.  

  -¥ĵrencileri g¿venlik gºrevlileri ile iĸ birliĵi ierisinde sēnav binasēna alēr. 

 -¥ĵrencileri binaya geerli kimlik belgesi (15 yaĸēnē dolduran ºĵrencilerde fotoĵraflē olmak ĸartēyla T.C. 

kimlik numaralē n¿fus c¿zdanē, geerlik s¿resi devam eden pasaport veya s¿r¿c¿ belgesi)  ile sēnav giriĸ belgesini 

kontrol ederek alēr. Geerli kimlik belgesi ibraz edemeyen ºĵrencileri sēnava almaz. 

 -Sēnav giriĸ belgesi olmayan ºĵrencileri, maĵdur olmamalarē iin salon ºĵrenci yoklama listesinden 

kontrol ederek sēnavlara alēr. 

 -Sēnav baĸladēktan sonra ilk 15 dakika ierisinde sēnav binasēna gelen ºĵrencilerin sēnava katēlmalarēnē 

saĵlar. Bu ºĵrencilere ek s¿re verilmez. Ķlk 15 dakikadan sonra gelen ºĵrencileri sēnav binasēna almaz. Sēnav 

g¿venliĵinin saĵlanmasē iin ilk 30 dakikadan ºnce ve son 15 dakika iinde hibir ºĵrenciyi dēĸarē ēkarmaz. 

 - Kullanēmē doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar (iĸitme cihazē, ins¿lin pompasē,  

ĸeker ºl¿m cihazē ve benzeri) hari sēnava; anta, cep telefonu, saat, kablosuz iletiĸim saĵlayan cihazlar ve 

kulaklēk, kolye, k¿pe, bilezik, y¿z¿k, broĸ ve benzeri eĸyalar ile her t¿rl¿ elektronik ve/veya mekanik cihazlarla, 

depolama kayēt ve veri aktarma cihazlarē, databank sºzl¿k, hesap makinesi, k©ĵēt, kitap, defter, not defteri vb. 

dok¿manlar, pergel, aēºler, cetvel vb. aralar,  ruhsatlē veya resm´ amalē olsa bile silah ve silah yerine 

geebilecek nesneler bulunan ºĵrencileri sēnav binasēna almaz. 

 - Sēnav s¿resince, gºrevliler dēĸēndaki kiĸilerin binaya girmesine izin vermez.  

 - B¿t¿n sēnav salonlarēnda sēnavēn aynē saatte baĸlamasēnē ve Aēk ¥ĵretim Lisesi, Mesleki Aēk ¥ĵretim 

Lisesi, Aēk ¥ĵretim Ķmam Hatip Lisesi iin 180 dk. Aēk ¥ĵretim Ortaokulu iin 150 dk. sonunda bitmesini 

saĵlar. 

 -Sēnav sērasēnda gerekmedike yedek sēnav evrakēnē kesinlikle amaz ve yedek sēnav g¿venlik poĸetini 

bina sēnav komisyonunun bulunduĵu yerde muhafaza eder. 

 -Yedek sēnav evrakē hibir ĸekilde fotokopi ile oĵaltēlamaz ve kullanēlamaz. 

  -¥ĵrenciler yedek salonda sēnava alēnmēĸlar ise, cevap k©ĵēdē ¿zerinde bulunan ADAY BĶLGĶLERĶ, T.C. 

KĶMLĶK NO ve setiĵi derslerin DERS KODLARI  bºl¿m¿n¿n sēnav giriĸ belgesindeki bilgilere gºre tam 

olarak yazēlēp kodlandēĵēnēn salon gºrevlileri tarafēndan kontrol edileceĵini sºyler. 

-Tek kiĸilik salonlarda ºĵrenci sēnava gelmedi ise sēnav evrakēnēn bulunduĵu sēnav g¿venlik poĸeti 

aēlmayacak salon gºrevlilerince tutanak d¿zenlenecek ve bu tutanak bina sēnav komisyonu tarafēndan da 

imzalanacaktēr. Bu hususu ºzellikle tek kiĸilik salonlarda gºrevli olan salon gºrevlilerine bildirir. 
-Bina sēnav komisyonu tarafēndan zaruri durumlarda yedek sēnav g¿venlik poĸeti aēlmēĸ ise EK-2ôde yer 

alan sēnav ºncesi/sonrasē tutanaĵēnē d¿zenler. Bina bilgileri, yedek sēnav evrakēnēn aēlēĸ saati, nedeni ve ka adet 

sēnav evrakē kullanēldēĵēnē aēka belirtir. Tutanaĵē bina sēnav komisyonu olarak imza altēna alēr ve yedek sēnav 

g¿venlik poĸetine koyarak sēnav evrak kutularēna/antalarēna yerleĸtirir. 
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-Sēnav sērasēnda, sēnavēn akēĸēnē bozmayacak ĸekilde salon gºrevlilerini kontrol eder, gerektiĵinde uyarēr, 

sēnavēn sorunsuz yapēlmasēnē saĵlar. 

 -Sēnavēn bitiminden sonra salon baĸkanlarē tarafēndan getirilen ve iinde cevap k©ĵētlarē, salon ºĵrenci 

yoklama listeleri, varsa diĵer sēnav evrakēnēn (tutanak ve benzeri) bulunduĵu aĵzē kapatēlmēĸ sēnav g¿venlik 

poĸetlerini ve sēnav g¿venlik poĸeti dēĸēnda getirilen soru kitapēklarēnē imza karĸēlēĵē teslim alēr. Soru kitapēklarē  

son oturum bittikten sonra isteyen ºĵrencilere daĵētēlabilir. 

-Sēnav evrakē, kutusu, g¿venlik poĸeti ve sēnav g¿venliĵi ve benzeri ile ilgili konular hakkēnda 

hazērlanmasē gereken tutanaklar iin EK-2ôde yer alan sēnav ºncesi / sēnav sonrasē tutanaĵēn kullanēlmasēnē saĵlar. 

   -Sēnav sonunda d¿zenlenen ve onaylanan sēnav g¿venlik poĸeti teslim tutanaĵēnēn sēnav g¿venlik 

kutusuna konulmasēnē saĵlar. 

   -Kapatēlan sēnav g¿venlik kutusu hibir sebeple tekrar aēlamaz. 

 -Sēnav g¿venlik poĸetlerini, sēnav evrak kutularēna/antalarēna koyarak g¿venlik kilidi ile kilitleyip il/ile 

ii sēnav evrakē nakil gºrevlisine teslim eder.  

 -Bºlge sēnav y¿r¿tme komisyonunun vereceĵi diĵer gºrevleri yapar. 

II.  Salon Gºrevlilerinin Yapacaĵē Ķĸler ve Dikkat Edeceĵi Hususlar: 

A) Sēnav Baĸlamadan ¥nce Yapacaklarē Ķĸlemler; 

- Sēnav baĸlamadan en ge 1 (bir) saat ºnce sēnav yerinde hazēr bulunur ve sēnav ºncesi bina sēnav 

komisyon baĸkanē tarafēndan yapēlacak toplantēya mutlaka katēlēr.  

- Salon baĸkanē gºrevli olduĵu salona ait sēnav g¿venlik poĸetini tutanakla teslim alēr. 

- Salon baĸkanē ve salon gºzetmeni, bina sēnav komisyonu tarafēndan verilen EK-4ñdok¿manēnē inceler ve 

dok¿mandaki maddelere uyulmasēna dikkat eder. 

- Gºzetmen gºrevli olduĵu salona giderek ºĵrencileri karĸēlar.  

- ¥ĵrencileri, geerli kimlik belgesi (15 yaĸēnē dolduran ºĵrencilerde fotoĵraflē olmak ĸartēyla T.C. kimlik numaralē 

n¿fus c¿zdanē, pasaport veya s¿r¿c¿ belgesi) ve sēnav giriĸ belgesini,  sēnav salon giriĸlerinde bulunan salon aday 

yoklama listesi ile karĸēlaĸtērarak salona alēr. 

- Tek kiĸilik salonlarda ºĵrenci sēnava gelmedi ise sēnav evrakēnēn bulunduĵu sēnav g¿venlik poĸeti aēlmaz, 

tutanak d¿zenlenir ve bu tutanak bina sēnav komisyonu tarafēnda da imzalanēr. 

- Salon ºĵrenci yoklama listesinde belirtilen ºĵrencileri; adē, soyadē, salon ve sēra numarasēnē kontrol ederek 

oturacaklarē sēraya yºnlendirir. 

- ¥ĵrenciler sēnav giriĸ belgesinde belirtilen kendi sēra numarasēna oturur, gerektiĵinde ºĵrencinin yerini 

deĵiĸtirme yetkisi salon baĸkanēna aittir.  

- Sēnavēn baĸlama ve bitiĸ saatlerini ºĵrencilerin gºrebileceĵi ĸekilde tahtaya yazar ve ºĵrencilere ilk 30 

dakika ve son 15 dakika bitmeden sēnav salonundan ēkamayacaklarēnē duyurur.  

- Sēnav g¿venlik poĸetinden ēkan soru kitapēklarēnēn ve cevap k©ĵētlarēnēn kontrol¿n¿ yapar, eksik veya 

fazla olmasē halinde bunu tutanakla belgeler. 

- Salon ºĵrenci yoklama listesinde yazēlē sēraya gºre yerleĸtirilen ºĵrencilere, kendi isimlerine ve T.C. 

kimlik  numaralarēna gºre basēlmēĸ olan cevap k©ĵētlarēnē daĵētēr, ºĵrencinin kendine ait cevap k©ĵēdēnda 

yer alan bilgilerini kontrol ettirir ve cevap k©ĵēdēnda yer alan imza bºl¿m¿n¿ ºĵrenciye silinmeyen kalem 

ile imzalatēr.  
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- ¥ĵrenci, cevap k©ĵēdēnda yazēlē olan T.C. kimlik numarasē, aday bilgileri ve setiĵi derslerin kodlarēnē 

kontrol eder, hata varsa sēnav gºrevlilerine sºyler, salon gºrevlileri bu durumu EK-3ôde yer alan sēnav salon 

tutanaĵēnē kullanarak tutanak altēna alēr ve tutanaĵēn bir ºrneĵini sēnav evrakē ile birlikte sēnav g¿venlik poĸetine 

yerleĸtirir. ¥ĵrencinin adēna d¿zenlenmiĸ cevap k©ĵēdē bulunmuyorsa veya kullanēlamayacak durumdaysa bu 

durum bina sēnav komisyonuna bildirir ve yedek sēnav g¿venlik poĸetinden yedek sēnav cevap k©ĵēdēnē alēr. Yedek 

sēnav cevap k©ĵēdēna ºĵrenci, aday bilgileri, T.C. kimlik numarasē ve ders kodlarēnē salon baĸkanēnēn 

aēklamalarēna gºre yazar ve kodlar.  

- ¥ĵrencilere, soru kitapēĵē ve cevap k©ĵēdē ¿zerinde yapacaklarē yazē yazma/kodlama/silme iĸlemleri iin 

koyu siyah ve yumuĸak ulu kurĸun kalem ile leke bērakmayan yumuĸak silgi kullanmalarēnē hatērlatēr. 

- Cevap k©ĵēdēnda bulunan ñDers kodlarē ¦zerinde Ķĸaretleme Yapmayēnēzò kēsmēna hibir ĸekilde 

iĸaretleme yapēlmayacaĵēnē sºyler. 

- ¥ĵrenciler cevaplarēnē cevap k©ĵēdēnda belirtilen ºrnek kodlamada olduĵu gibi, yuvarlaĵēn dēĸēna 

taĸērmadan cevap k©ĵēdēnda ilgili seeneĵi bularak kodlayacaktēr.  

- Cevap k©ĵēdēna iĸaretlenmeyen cevaplar deĵerlendirme iĸlemine alēnmayacaktēr. Bu nedenle salon 

gºrevlileri, ºĵrencilerin cevap k©ĵēdēna iĸaretleme yaptēklarēnē kontrol eder. 

-¥ĵrencilere soru kitapēklarēnē kontrol etmelerini sºyler, eksik sayfa veya baskē hatasē tespit edilen 

kitapēĵēn deĵiĸtirilmesini saĵlar. 

-Sēnava baĸlamadan ºnce soru kitapēklarēnēn aēlamayacaĵēnē duyurur.  

-¥ĵrencilerin soru kitapēĵēnēn ºn y¿z¿ne ad, soyad ve T.C. kimlik numarasēnē yazmalarēnē sºyler.  

-¥ĵrencilerin, sorulara verdiĵi cevaplarē almalarē yasaktēr. Bu kurala uymayanlarēn sēnavēnēn geersiz 

sayēlacaĵēnē duyurur. 

B) Sēnav S¿resince Yapacaklarē Ķĸlemler: 

-Sēnav baĸladēĵē andan itibaren ilk 15 dakika ierisinde sēnav binasēna gelen ve sēnava girmesi bina sēnav 

komisyonunca uygun gºr¿len ºĵrencileri sēnava alēr ve bu ºĵrencilere ek s¿re vermez. Sēnav g¿venliĵinin 

saĵlanmasē iin ºĵrencileri ilk 30 dakika tamamlanmadan ve sēnav bitimine 15 dakika kala salondan ēkarmaz.  

- Sēnav sērasēnda yanēnda cep telefonu, telsiz, radyo, bilgisayar, kamera ve benzeri iletiĸim aralarē ile 

depolama,  kayēt ve veri aktarma cihazlarē, databank sºzl¿k, hesap cetveli veya makinesi, aĵrē cihazē, k©ĵēt, kitap, 

defter, not defteri vb. dok¿manlar,   pergel, aēºler, cetvel vb. aralar, ruhsatlē veya resm´ amalē olsa bile silah 

ve silah yerine geebilecek nesneler ile sēnav giriĸ belgesinde yazēlē olan ve sēnav salonuna getirilmesi 

yasaklanmēĸ eĸyayē yanēnda bulunduran veya kullananlarēn sēnavēnēn iptali iin sēnav salon tutanaĵēnē (EK-3) 

d¿zenler ve cevap k©ĵēdēnda sēnavēn iptali ile ilgili kutucuĵu kodlar.  

- Salon gºrevlileri, sēnav baĸladēĵēnda salona gelmeyen ºĵrencilerin cevap k©ĵēdēnē sēra ¿zerine bērakmaz, 

sēnav baĸladēktan sonra 15 dakika iinde salona gelmeyen ºĵrenciler iin Salon ºĵrenci Yoklama Listesinde 

belirtilen ñGĶRMEDĶò ve cevap k©ĵēdēndaki ñADAY SINAVA GĶRMEDĶò alanlarēnē kurĸun kalemle kodlar. 

-Cevap k©ĵēdēnda ºĵrencinin imzasēnēn olup olmadēĵēnē ve cevaplarēnē kodladēĵēnē kontrol eder. 

-Sēnav sērasēnda ºĵrencilerin saĵlēk sebebi dēĸēnda dēĸarē ēkmasēna izin vermez, zorunlu durumlarda 

ºĵrenciye gºrevli yedek gºzetmenin eĸlik etmesini saĵlar. Bu durumda ºĵrenciye ek s¿re tanēmaz. Yanēnda yedek 

gºzetmen olmadan salondan ēkan ºĵrencileri tekrar sēnava almaz, soru kitapēĵē ve cevap k©ĵēdēnē beraberinde 

gºt¿rmesine izin vermez.  
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-Kopya ekmeye teĸebb¿s eden ºĵrenciyi uyarēr, kopya ektiĵi belirlenen ºĵrenciye sēnav salon tutanaĵēnē 

(EK-3) d¿zenler. Durumu tutanakla ve cevap k©ĵēdēnda kopya ile ilgili kutucuĵu kodlayarak belirtir. Bu tutanaĵē 

diĵer sēnav evrakē ile birlikte sēnav g¿venlik poĸetine koyar.  

- Sēnavēn bitimine 15 dakika kala ºĵrencileri ñ15 dakikanēz kaldē, cevaplarēnēzēn cevap k©ĵēdēna kodlanmēĸ 

olmasēna dikkat edinizò ĸeklinde uyarēr. 

- Sēnav bitimine 5 (beĸ) dakika kala ºĵrencileri ñ5 (beĸ) dakikanēz kaldēò ĸeklinde uyarēr. 

- Salon baĸkanē ve gºzetmen ºĵrenci cevap k©ĵēdē ve salon yoklama listesinde yer alan ilgili bºl¿mleri 

silinmez kalemle imzalar. 

C) Sēnav S¿resi Bitiminde Yapacaklarē Ķĸlemler: 

-Sēnav s¿resi bitiminde sēnavē durdurur, cevap k©ĵētlarēnē ve soru kitapēklarēnē ºĵrencilerden teslim alēr, 

salon ºĵrenci yoklama listesi ile karĸēlaĸtērarak eksik olup olmadēĵēnē kontrol eder. 

-Salon ºĵrenci yoklama listesini, sēnav evrakēnē teslim eden ºĵrenciye silinmeyen kalem ile imzalatēr. (Bu 

iĸlemi sēnav baĸlamadan ya da sēnav sērasēnda yapmaz). 

- Sēnav g¿venlik poĸetine konulmayan cevap k©ĵētlarē ¥DSGM tarafēndan iĸleme alēnmayacak ve 

yasal sorumluluk salon gºrevlilerine ait olacaktēr. 

-Sēnav giriĸ belgeleri toplanmayacak ve soru kitapēklarē sēnav g¿venlik poĸetine konulmayacaktēr.  

-Sēnav esnasēnda d¿zenlenen tutanaklar, cevap k©ĵētlarē ve salon ºĵrenci yoklama listesini sēnav g¿venlik 

poĸeti ierisine yerleĸtirir. Aĵzē kapalē sēnav g¿venlik poĸeti ve soru kitapēklarēnē bina sēnav komisyonuna imza 

karĸēlēĵēnda teslim eder. 

-Sēnav g¿venlik poĸetleri sēnav salonunda kapatēlacaktēr ve kapatēlan sēnav g¿venlik poĸeti kesinlikle tekrar 

aēlmayacaktēr. 

 Ayrēca, salon gºrevlileri; 

- ¥ĵrenciye ait geerli kimlik belgesinin (15 yaĸēnē dolduran ºĵrencilerde fotoĵraflē olmak ĸartēyla T.C. 

kimlik numaralē n¿fus c¿zdanē, geerlik s¿resi devam eden pasaport veya s¿r¿c¿ belgesi) sēnav s¿resince 

kendi masasē ¿zerinde bulundurulmasēnē saĵlar. 

- Salonda soru kitapēĵē, gazete, kitap vs. dok¿manlarē okumaz. 

- Y¿ksek sesle konuĸmaz ve g¿r¿lt¿ ēkaran ayakkabēlarla sēnav binasēna gelmez. 

- Sēnav s¿resince salonu terk etmez. 

- ¢ay, kahve vs. imez. 

- ¥ĵrencinin baĸēnda uzun s¿re beklemez. 

- ¥ĵrencilerle sēnav baĸladēktan sonra ve sēnav s¿resince konuĸmaz. 

- ¥ĵrencilere ait sēnav evrakēnē dikkat ekici bir ĸekilde incelemez. 

- D¿zenlenen tutanaklar, yasal belge niteliĵinde olduĵundan, resm´ evrak formatēnda ve anlaĸēlēr olmasēna 

dikkat eder.  

Tutanaklarda, sēnav adē, tarihi, saati, oturum bilgisi, ºĵrenciye ait kimlik, salon ve sēra bilgileri ile yaĸanan 

sorunu ve yapēlan iĸlemi eksiksiz olarak belirtir. D¿zenlenen tutanaklara, salon gºrevlilerine ait kimlik ve iletiĸim 

bilgileri de yazēlacak ve imzalanacaktēr. 
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Salon baĸkanē, ºĵrenciler ile ilgili konularē (sēnav iptali, kimlik deĵiĸikliĵi, ºz¿r durumu vb.) Salon ¥ĵrenci 

Yoklama Listesinde bulunan TUTANAKTIR bºl¿m¿ne t¿kenmez kalem ile yazacak ve "Bu sēnav salonu iin 

tutanak tutulmuĸtur." alanēnē kurĸun kalem ile kodlayacaktēr. Birden fazla ºĵrenci iin tutanak tutulacaksa EK-

3ôte yer alan sēnav salon tutanaĵēna gºre bina sēnav komisyonundan bilgi alarak eksiksiz dolduracaktēr. , 

Sayēn Gºrevli: 

09/12/2016 Tarih 29913 Resḿ Gazeteô de yayēmlanan 02/12/2016 tarih ve 6764 sayēlē Mill´ Eĵitim 

Bakanlēĵēnēn Teĸkilat Ve Gºrevleri Hakkēnda Kanun H¿km¿nde Kararname Ķle Bazē Kanun Ve Kanun 

H¿km¿nde Kararnamelerde Deĵiĸiklik Yapēlmasēna Dair Kanunun 12. Maddesi 2.  Fēkrasē gereĵince sēnav 

uygulamalarē kapsamēndaki fiilleri iĸleyen gºrevli ya da adaylara, iĸlediĵi fiilin t¿r¿ne gºre cezai 

m¿eyyideler getirilmiĸtir.  

Sēnavēn saĵlēklē y¿r¿t¿lmesi konusunda en b¿y¿k yardēmcēmēz sizsiniz. Gºrevli olduĵunuz salonda sēnavēn 

Bakanlēĵēmēz Merkez´ Sistem Sēnav Yºnergesi h¿k¿mlerine uygun olarak uygulanmasēnda ve sēnav evrakēndan 

siz sorumlusunuz. Ķdari ve hukuki olarak Bakanlēĵēmēz tarafēndan muhatap siz kabul edileceksiniz.  

Gºrevinizde baĸarēlar dileriz. 

 

SINAV G¦VENLĶK POķETĶNĶN A¢ILMASI VE KAPATILMASI 

Kullanēlan sēnav evrakē bina sēnav komisyonundan alēnan aynē sēnav g¿venlik poĸeti ile teslim edilecektir. 

Sēnav g¿venlik poĸetinin ierisinden baĸka bir zarf/poĸet ēkmayacaktēr. 

                      

Resim-1                                                                      Resim-2 

Bina sēnav komisyonundan                                        Sēnav g¿venlik poĸetini ¿zerinde ( - - - - - -)          

sēnav g¿venlik poĸetini Resim-1 deki                        ĸeklinde belirtilen ve kērmēzē alanēn ¿zerinde  

gibi kapalē olarak teslim alēnēz.                                  yer alan kēsēmlardan, zorlamadan  
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                                                                                    Resim-2ôdeki gibi ayērarak aēnēz. 

                   

Resim-3                                                                      Resim-4 

(- - - - -) ķerit boyunca sēnav g¿venlik poĸetinin aĵzēnē Resim-3 ve Resim-4 ódeki gibi tamamen aēnēz.   

 

                      

Resim-5                                                                                   Resim-6 

Sēnav tamamlandēktan sonra kullanēlan sēnav evrakēnē          Sēnav g¿venlik poĸetinin aĵēz kēsmēnē,                                                                                                                                                         

sēnav g¿venlik poĸetinin iine koyunuz.                                Resim-6ôdaki gibi ¿st kēsmēndan tutarak  

Resim-5ôteki gibi mavi renkli kēsmē ucundan                         yapēĸkanlē alana yapēĸtērēnēz. 

tutarak kaldērēnēz ve altēnda yer alan yapēĸkanlē  
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alanē ortaya ēkarēnēz. 

 

                     

Resim-7                                                                                  Resim-8 

Kērmēzē ĸeride dokunmayēnēz.                                                Sēnav g¿venlik poĸetini Resim-8ôdeki gibi  

                                                                                                aĵzē kapalē olarak bina sēnav komisyonuna  

                                                                                                teslim ediniz.                                    
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Aēk ºĵretim kurumlarē sēnavēnda kullanēlan kutu ve salon etiket ºrnekleri aĸaĵēdadēr. 

Kutu etiketlerinde Oturum bilgisine, Yedek salonlarda Oturum ve Okul T¿r¿ne dikkat edilmesi gerekmektedir. 

 

Aēk ¥ĵretim Kurumlarē Sēnavēnda Kullanēlan Kutu Etiket ¥rnekleri 
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Aēk ¥ĵretim Kurumlarē Sēnavēnda Kullanēlan Salon Etiket ¥rnekleri 

 

 


